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Beszerzési Igazgatdsag
Beszerzési Iroda

Sajat hataskoros beszerzések modosult eljarasrendje
(érvényes 2025. 06. 02-tol visszavonasig)

Az eljarasrendben a legfontosabb valtozas, hogy az egyedi értékhatar 6sszege megemelkedett brutté 199.999.-
Ft-rol brutt6 499.999.- Ft-ra.

A sajat hatdskoros engedélyezés 1épései:

a beszerzéseket SZTE azonositéval regisztralt Modulo felhaszndlé indithatja, a MODULO
informatikai rendszerben létrehozott ,,Sajat hataskorii beszerzések engedélyeztetése" elektronikus
urlapon, mely a Beszerzés Tligytipusbol tolthetd ki, ami az alabbi linkre kattintva elérheto:

https://modulo.etr.u-szeged.hu/Modulo2/admin/casetypedocuments?ugyTipusld=1018032;

az elektronikus trlap kitdltéséhez jogosultsdgot kozpontilag a pénziigyi referensek és pénziigyi
ellenjegyzok kapnak, mely jogosultsagi kor a kotelezettségvallalok altal kijelolt személyek

crcr

szeged.hu/Modulo2/default/forms/details/1884762

a felhasznalo kitolti az tirlapot, megadva az igényl6 egység nevét, a beszerzés targyat, leirasat és 0sszegét
Netto ar /AFA/ Brutté ar bontasban, illetve a tervezett szallito PONTOS megnevezését, a terhelendd
témaszamot, tovabba feltolti a beszerzési igény megitélése szempontjabol sziikséges mellékleteket (pl.
artajékoztato, arajanlatok, kizarolagossagi nyilatkozat);

amennyiben a koltségvisel6 témaszam kozponti kezelést projekthez kapcsolodik, az igény elsé kdrben a
Projektmenedzsment Igazgatosag ligyintézojéhez keriil elbiralasra, és csak a jovahagyast kovetden keriil
automatikusan a Beszerzési Igazgatosag illetékes munkatarsahoz engedélyeztetésre;

a Beszerzési Igazgatosag illetékes munkatarsa a jogszabalyi megfelelség vizsgalatat kovetéen az igényt
engedélyezi vagy elutasitja, sziikség esetén azt megjegyzéssel, hianypotlas kéréssel kiildi vissza;

a Beszerzési Igazgatdsag altal engedélyezett elektronikus tirlap esetén/illetve amennyiben az {irlapon jelzett
hianypotlasi megjegyzések az igényld altal teljesithetok, az Igénylo bejeldli, hogy a sajat hataskorii beszerzés
soran a Beszerzési Igazgatosag visszajelzése alapjan jar el, ugy az tirlap automatikusan a Pénziigyi Csoporthoz
keriil elozetes kotelezettségvallalasra;

amennyiben a Beszerzési Igazgatosag altal engedélyezett elektronikus tirlapon a megjegyzések/hidnypotlas
az igényl6 altal nem teljesithetok, akkor ennek indokaval az trlapot vissza kell kiildeni a Beszerzési
Igazgatdsag részére, az Igazgatosag az indoklas fiiggvényében engedélyezi vagy elutasitja a kérést;

az Urlapot csak akkor lehet kinyomtatni, amikor az a kotelezettségvallalasi szammal egytitt visszaérkezik
az Igényl6hoz, melyet az Igénylé a szamlara rogziteni is koteles;

az engedéllyel nem rendelkezd igényekhez kapcsolodd megrendelések szabalytalan beszerzésnek
mindsiilnek, az ezekhez tartoz6 szamlakat a Gazdasagi Féigazgatosag Pénziigyi Irodaja nem fogja befogadni;
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e amennyiben a rendszer hasznalata soran hiba ilizenet vagy barmilyen technikai probléma meriil fel, gy a

modulo@szte.hu e-mail cimre sziikséges a képerny6képes hibabejelentés.

Kérem a fentiek szives tudomasulvételét és betartasat/betartatasat.

Szeged, 2025. junius 02.

Dr. Nagy Paulina sk
beszerzési igazgatd

6721 Szeged, Fels6 Tisza-part 16. Tel: (06 62) 546-767, (06 62) 545-598
www.u-szeged.hu


mailto:modulo@szte.hu

