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Saját hatáskörös beszerzések mód�sult eljárásrendje
(érvényes 2025. 06. 02-től visszav�násig)

Az eljárásrendben � legf�nt�sabb vált�zás, hogy �z egyedi értékh�tár összege megemelkedett bruttó 199.999,-
Ft-ról bruttó 499.999,- Ft-ra.
A s�ját h�táskörös engedélyezés lépései:

 � beszerzéseket SZTE �zonosítóv�l regisztrált Modulo felh�sználó indíth�tj�, � MODULO
inform�tik�i rendszerben létrehozott „Saját hatáskörű beszerzések engedélyeztetése" elektronikus
űrl�pon, mely � Beszerzés ügytípusból tölthető ki, �mi �z �lábbi linkre k�ttintv� elérhető:
https://modulo.etr.u-szeged.hu/Modulo2/�dmin/c�setypedocuments?ugyTipusId=1018032;

 �z elektronikus űrl�p kitöltéséhez jogosultságot központil�g � pénzügyi referensek és pénzügyi
ellenjegyzők k�pn�k, mely jogosultsági kör � kötelezettségváll�lók ált�l kijelölt személyek
regisztrációjáv�l bővíthető. A regisztrációs felület �z �lábbi linkről elérhető: https://modulo.etr.u-
szeged.hu/Modulo2/def�ult/forms/det�ils/1884762

 � felh�sználó kitölti �z űrl�pot, meg�dv� �z igénylő egység nevét, � beszerzés tárgyát, leírását és összegét
Nettó ár /ÁF0/ Bruttó ár bontásb�n, illetve � tervezett szállító PONTOS megnevezését, � terhelendő
tém�számot, továbbá feltölti � beszerzési igény megítélése szempontjából szükséges mellékleteket (pl.
ártájékozt�tó, ár�jánl�tok, kizáról�gossági nyil�tkoz�t);

 �mennyiben � költségviselő tém�szám központi kezelésű projekthez k�pcsolódik, �z igény első körben �
Projektmenedzsment Ig�zg�tóság ügyintézőjéhez kerül elbírálásr�, és cs�k � jóváh�gyást követően kerül
�utom�tikus�n � Beszerzési Ig�zg�tóság illetékes munk�társához engedélyeztetésre;

 � Beszerzési Ig�zg�tóság illetékes munk�társ� � jogsz�bályi megfelelőség vizsgál�tát követően �z igényt
engedélyezi v�gy elut�sítj�, szükség esetén �zt megjegyzéssel, hiánypótlás kéréssel küldi vissz�;

 � Beszerzési Ig�zg�tóság ált�l engedélyezett elektronikus űrl�p esetén/illetve �mennyiben �z űrl�pon jelzett
hiánypótlási megjegyzések �z igénylő ált�l teljesíthetők, �z Igénylő bejelöli, hogy � s�ját h�táskörű beszerzés
során � Beszerzési Ig�zg�tóság vissz�jelzése �l�pján jár el, úgy �z űrl�p �utom�tikus�n � Pénzügyi Csoporthoz
kerül előzetes kötelezettségváll�lásr�;

 �mennyiben � Beszerzési Ig�zg�tóság ált�l engedélyezett elektronikus űrl�pon � megjegyzések/hiánypótlás
�z igénylő ált�l nem teljesíthetők, �kkor ennek indokáv�l �z űrl�pot vissz� kell küldeni � Beszerzési
Ig�zg�tóság részére, �z Ig�zg�tóság �z indoklás függvényében engedélyezi v�gy elut�sítj� � kérést;

 �z űrl�pot csak akk�r lehet kiny�mtatni, �mikor �z � kötelezettségváll�lási számm�l együtt vissz�érkezik
�z Igénylőhöz, melyet az Igénylő a számlára rögzíteni is köteles;

 �z engedéllyel nem rendelkező igényekhez k�pcsolódó megrendelések sz�bályt�l�n beszerzésnek
minősülnek, �z ezekhez t�rtozó számlák�t � G�zd�sági Főig�zg�tóság Pénzügyi Irodáj� nem fogj� befog�dni;
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 �mennyiben � rendszer h�sznál�t� során hib� üzenet v�gy bármilyen technik�i problém� merül fel, úgy �
modulo@szte.hu e-m�il címre szükséges � képernyőképes hib�bejelentés.

Kérem � fentiek szíves tudomásulvételét és bet�rtását/bet�rt�tását.

Szeged, 2025. június 02.

Dr. N�gy P�ulin� sk
beszerzési ig�zg�tó
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