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A készpénzes beszerzési igény benyújtására a Moduloban található elektronikus űrlapokon keresztül van lehetőség. Ezeket az űrlapokat az alábbi néven találja meg a Modulo rendszer Beszerzési Igazgatóság (BI) Saját hatáskörű beszerzés engedélyeztetése mappában található meg.
A beszerzés folyamata:
· Igényfelmérés
· Moduloban saját hatáskörös engedélykérés
· Eszközbeszerzés esetén leltárkörzet megjelölés
· Készpénzes számla bejuttatása minden hónap 05-ig a Gazdasági Irodába

Számla melléklete:
· Saját hatáskörű beszerzési engedély


Tendernyertes lista termékeire vonatkozó  beszerzés

https://u-szeged.hu/gsz/korlevelek-kozlemenyek/aru-szolgaltatas
1./Festék és festéshez kapcsolatos termékek - Igénylőlap 
2./Kézi és kerti szerszámok - Igénylőlap 
3./Villamossági áru - Igénylőlap
4./Építkezési és felújítási - Igénylőlap 
5./Háztartási termékek - Igénylőlap 
6./Szaniter áru - Igénylőlap 
7./Szennyfogó szőnyeg - Igénylőlap 
8./ Folyékony szappan, adagolók - Igénylőlap
9./ Kellékanyagok I. – ISZI köteles
10./Kellékanyagok II. – ISZI köteles 
11./Alom és táp – Nem releváns
12./Tisztítószerek - Igénylőlap
13./Tisztítóeszközök - Igénylőlap
14./Irodai fogyóanyagok – megadott nyomtatványon - Modulon keresztül 
15./Gázok, gázkeverékek – Saját hatáskörös beszerzés - Megrendelő 
16./Háztartási papíráruk - Igénylőlap

A listákban megtalálható termékeket kizárólag a Beszerzési Igazgatóságon keresztül lehet beszerezni, beszerzés indítása legtöbb esetben igénylőlappal történik. A felsorolt témakörökben a terméklistában nem szereplő termékbeszerzése esetén, elsőkörben a tendernyertes szállítótól kell árajánlatot kérni.
Előfordul, hogy találunk olyan szállító partnert, akitől olcsóbban beszerezhető a termék, akkor ellenárajánlattal, szakmai nyilatkozattal megkifogásolható a tendernyertes partnertől történő beszerzés.








Átutalással történő beszerzések:
· Bruttó 100.000 Ft alatti értékhatár
· Bruttó 100.000 Ft - 200.000 Ft közötti értékhatár
· Bruttó 200.000 Ft - 500.000 Ft közötti értékhatár
· Bruttó 500.000 Ft feletti értékhatár


Bruttó 100.000 Ft alatti értékhatár esetén:
· Igényfelmérés
· Egy árajánlat
· Moduloban saját hatáskörös engedélykérés
· Eszközbeszerzés esetén leltárkörzet megjelölés
· Megrendelő elkészítése
· Számla, szállítólevél bejuttatása a Gazdasági Irodába

Számla mellékletei:
· árajánlat, Modulo-s engedély, megrendelő, szállítólevél


Bruttó 100.000 Ft - 200.000 Ft közötti értékhatár esetén:
· Igényfelmérés
· Három árajánlat vagy egy árajánlat kizárólagossági nyilatkozattal
· Moduloban saját hatáskörös engedélykérés
· Eszközbeszerzés esetén leltárkörzet megjelölés
· Megrendelő elkészítése
· Számla, szállítólevél bejuttatása a Gazdasági Irodába

Számla mellékletei:
· árajánlatok, Modulo-s engedély, megrendelő, szállítólevél


Bruttó 200.000 Ft - 500.000 Ft közötti értékhatár esetén:
· Igényfelmérés
· Három árajánlat vagy egy árajánlat kizárólagossági nyilatkozattal
· Eszközbeszerzés esetén leltárkörzet megjelölés
· Szakmai nyilatkozat, mely tartalmazza, a beszerezni kívánt termék szükségességének indoka, a Kar melyik intézetébe, melyik szakon, milyen célból, kik fogják használni
· Igénylőlap elkészítése
· Számla, szállítólevél, munkalap bejuttatása a Gazdasági Irodába

Számla mellékletei:
· árajánlatok, szakmai nyilatkozat, igénylőlap, BI megrendelő, szállítólevél, teljesítési igazolás








Bruttó 500.000 Ft feletti értékhatár, WEBRA eljárás esetén:
· Igényfelmérés
· Egy árajánlat, minimum két árajánlattevő adatainak megadása vagy egy árajánlat kizárólagossági nyilatkozattal
· Eszközbeszerzés esetén leltárkörzet megjelölés
· Specifikáció
· Szakmai nyilatkozat, mely tartalmazza, a beszerezni kívánt termék szükségességének indoka, a Kar melyik intézetébe, melyik szakon, milyen célból, kik fogják használni
· Nyilatkozat, helyettesítő terméket elfogadásáról
· Igénylőlap elkészítése
· Számla, szállítólevél, munkalap bejuttatása a Gazdasági Irodába

Számla mellékletei:
· árajánlatok, szakmai nyilatkozat, igénylőlap, iratkísérő, bontási jegyzőkönyv, BI vagy MI megrendelő, szállítólevél vagy munkalap, teljesítési igazolás




















Bútor beszerzés

A beszerzési eljárásrend értelmében bútor beszerzési igény benyújtására a SZTE Beszerzési Igazgatóságon keresztül van lehetőség, igénylőlappal, pontos specifikáció megadásával, összeghatár figyelembevételével, egy vagy három árajánlattal.

Laborbútorok, speciális bútorok, konyhabútorok beszerzése a Dinamikus Beszerzési Rendszeren (DBR) keresztül történik.
Irodabútorok beszerzése, a KEF-en kersztül történik, árajánlatkéréssel az alábbi cégektől:

Eladó1
Cég neve:           Balaton Bútor Kft.
Székhely             8200 Veszprém, Házgyári u. 4.
cser.aniko@balaton-butor.hu  

Eladó2
Cég neve:           Gyulai "Fafém" Bútor Zrt.
Székhely             5700 Gyula, Henyei Miklós utca 11.
fafem@fafem.hu  

Eladó3
Cég neve:           Garzon Bútor Kereskedelmi Kft.
Székhely             8000 Székesfehérvár, Bakony u. 4.
hanzsek.iren@garzon.hu 

Eladó4
Cég neve:           LINEA One Kft.
Székhely             9011 Győr, Dózsa major 01052/16.
nemeth.istvan@linea-art.hu 

Eladó5
Cég neve:           Nowy Styl Hungary Zrt.
Székhely             2000 Szentendre, Rózsa u. 23.
gabriella.kubat@nowystyl.com 

Eladó6
Cég neve:           BV Holding Kft.
Székhely             1108 Budapest, Venyige u. 1-3.
danielne.eniko@bv.gov.hu 








Informatikai termékek beszerzése


Az alábbi eszközök csak ISZI-n keresztül szerezhetők be:
· switch, router, access point
· biztonsági célhardverek
· analóg telefonkészülékek
· IP telefon készülékek és használatukhoz szükséges licencek
· mobiltelefon készülékek és mobilszolgáltatás előfizetés
· kábelek, adapterek
· karbantartás, hibajavítás
· végpont kiépítés
· domain tárhely bérlés
· monitorok, projektorok, interaktív tábla, ezek kiegészítő eszközei (izzók, konzol, kábel, adapter)
· vizuáltechnikai eszközök karbantartása, hibajavítása
· asztali számítógép, notebook, táblagép
· szerver, tároló rendszerek, CD, DVD lemezek, pendrive, SD kártya
· kiegészítők (billentyűzet, egér, webkamera, headset, kábel, adapter, optikai meghajtó, stb.)
· digitális fényképezőgép
· szünetmentes tápegységek
· karbantartás, hibajavítás
 
Másoló, sokszorosító és nyomtató eszközök, szolgáltatások
· fénymásoló, MFP, szkenner
· kiegészítők
· toner, festékanyag
· fénymásolás, szkennelés
 
Irodatechnikai eszközökhöz kapcsolódó szolgáltatások
· bérlés, TÜSZ, karbantartás, hibajavítás, stb.
 
Szoftver eszközök és hozzájuk kapcsolódó szolgáltatások
· rendszertervezés, rendszerbevezetés
· eszköz beüzemelése, üzemeltetése, karbantartása, hibajavítása
· digitalizálás, adattárolás
· adatmentés, helyreállítás, megsemmisítés
· licenc beszerzések, megújítások
 
Előfizetési díjak
· domain, tárhely előfizetések
· adatbázis hozzáférési, használati díjak
· egyéb, digitális adatforgalommal járó díjak





Általános információ igény beadása előtt
Ahhoz, hogy a beszerzés menete gördülékeny legyen, pontos adatokra van szükség, ezért az igény benyújtásakor fontos, minél több információt biztosítsunk az ISZI kollégái részére a beszerzés okáról, jellegéről. Ezen adatok birtokában tudnak, fognak az ISZI kollégái szakmai megoldást javasolni az egyetemi infrastruktúrát, valamint az intézményi fejlesztési célokat is figyelembe véve.
 
 
Eszközök szerinti részletes információ
Hálózati eszközök, végpont kiépítés
Az igénylésben kérjük, részletezzék a felmerülő igényt, valamint adják meg az igényelt eszköz pontos felhasználási helyét.
 
Kiegészítők (egér, billentyűzet, külső HDD, SSD, pendrive, stb.)
Az igénylésben kérjük, tüntessék fel a felhasználási célt (irodai, oktatói, kutatói, speciális, egyéb), ha pedig leltári eszközt kívánnak cserélni, kérjük, a cserélni kívánt eszköz leltári számát tüntessék fel.

· Adatbeviteli eszközök (egér, billentyűzet) esetén:
· vezetékes vagy vezetéknélküli eszköz
· billentyűzet esetén magyar vagy egyéb kiosztású

· Kábel esetén
· milyen hosszúságú
· milyen eszközöket kívánnak összekötni

· Adapter, átalakító esetén
· milyen eszközöket kíván összekötni
· milyen csatlakozókat kíván összekötni

· Headset, hangfal esetén
· vezetékes vagy vezetéknélküli eszköz
· USB vagy jack csatlakozó

· Webkamera esetén
· felbontás (720p, 1080p)
· fókuszállítás (igen/nem)

 
· Pendrive, külső tároló (HDD, SSD) esetén:
· használatának meghatározott célját
· külső adathordozó használatának okát
· a beszerezni kívánt adattároló eszközt felhasználó személyt
· az eszközön tárolni kívánt adatokat
 



Monitor
Az igénylésben kérjük, tüntessék fel a felhasználási célt (irodai, oktatói, kutatói, speciális, egyéb), ha pedig meglévő eszközt kívánnak cserélni, kérjük, hogy a cserélni kívánt gép műszaki paramétereit, illetve leltári számát tüntessék fel.

A Moduloban jelenleg az alábbi monitorok az elérhetők:
· Monitor 24” általános: Műszaki paraméterek: Csatlakozó: VGA, HDMI, DP, csak belső tápegységgel, IPS vagy VA panel, emelhető
Nettó ár: 80 000 Ft
· Monitor 24” pivotolható: Műszaki paraméterek: Csatlakozó: VGA, HDMI, DP, csak belső tápegységgel, IPS vagy VA panel, pivotolható
Nettó ár: 105 000 Ft
· Egyéb Monitor: Műszaki paraméterek: Kötelezően megadandó értékek monitor esetében: háttértár, operációs rendszer felhasználási terület


Notebook
Az igénylésben kérjük, tüntessék fel a felhasználási célt (irodai, oktatói, kutatói, speciális, egyéb), ha pedig meglevő eszközt kívánnak cserélni, kérjük, hogy a cserélni kívánt gép műszaki paramétereit, illetve leltári számát tüntessék fel.
Kérjük, jelezzék, ha az eszközzel együtt kiegészítőket is szeretnének beszerezni (pl. egér, billentyűzet, táska, külső optikai meghajtó, hangszóró, headset, stb.).

A Moduloban jelenleg az alábbi notebookok az elérhetők:
· Notebook 15,6” általános célú felhasználásra: Műszaki paraméterek: i5 vagy Ryzen 5 CPU, 8GB memória, 256GB SSD, Windows 10 Home, 3év garancia
Nettó ár: 350 000 Ft
· Notebook 15,6” emelt szintű igénybevételre: Műszaki paraméterek: i5 vagy Ryzen 5 CPU, 16GB memória, 512GB SSD, Windows 10 Home, 3év garancia
Nettó ár: 380 000 Ft
· Notebook 13,3” Vezetői célra:  Műszaki paraméterek: i5 vagy Ryzen 5 CPU, 16GB memória, 512GB SSD, Windows 10 Home, 3év garancia
Nettó ár: 500 000 Ft
· Egyéb Notebook: Műszaki paraméterek: Kötelezően megadandó értékek: kijelző méret, processzor, memória, háttértár, operációs rendszer felhasználási terület
További információk: Az eszközzel kapcsolatos egyéb elvárásokat az Egyéb megjegyzések mezőben tudja megadni.


Nyomtató, TÜSZ
Ha meglevő eszközt kívánnak cserélni, akkor kérjük, hogy a cserélni kívánt gép műszaki paramétereit, illetve leltári számát tüntessék fel.

Az igényléshez szükséges minimális adatok:
· nyomtatási méret: A3 vagy A4
· színes vagy fekete-fehér nyomtatás
· várható éves nyomatszám
Teljes üzemeltetési szerződés (TÜSZ) esetén a gép leltári számát és a várható éves nyomatszámot kérjük megadni.
 
PC
Az igénylésben kérjük, tüntessék fel a felhasználási célt (irodai, oktatói, kutatói, speciális, egyéb), ha pedig meglevő eszközt kívánnak cserélni, kérjük, hogy a cserélni kívánt gép műszaki paramétereit, illetve leltári számát tüntessék fel.
Továbbá kérjük, jelezzék, ha az eszközzel együtt kiegészítőket is szeretnének beszerezni (pl. hangszóró, headset stb.).

A Moduloban jelenleg az alábbi  PC-k az elérhetők:
· PC áltatlános igényvevételre: Műszaki paraméterek: i5 vagy Ryzen 5 CPU, 8GB memória, 256GB SSD, Windows 10 Home, Billentyűzet, Egér 3 év garancia
Nettó ár: 380 000 Ft
· PC emelt szintű igénybevételre: Műszaki paraméterek: i5 vagy Ryzen 5 CPU, 16GB memória, 512GB SSD, Windows 10 Home, Billentyűzet, Egér, 3év garancia
Nettó ár: 430 000 Ft
· Egyéb PC: Műszaki paraméterek: Kötelezően megadandó értékek PC esetében: processzor, memória, háttértár, operációs rendszer felhasználási terület

 
Projektor
Az igénylésben kérjük, tüntessék fel a felhasználási célt (hordozható, nagytermi, stb.), ha pedig meglevő eszközt kívánnak cserélni, akkor kérjük, hogy cserélni kívánt gép műszaki paramétereit, illetve leltári számát tüntessék fel.
 

Szoftver
Szoftver igénylése előtt kérjük, tájékozódjon az ISZI oldalán az SZTE központi beszerzésű szoftvereiről.
Itt az igénylésben kérjük, tüntessék fel a felhasználási célt, valamint hogy:
· örökös vagy időszakra szóló licencet kívánnak vásárolni,
· illetve a kért licencek számát
 

Szolgáltatás (előfizetés, hibajavítás, adatmentés, adatrögzítés, stb.)
Kérjük, hogy az igénylés során az informatikai szolgáltatások igénybevételének célját fogalmazzák meg, az alábbi adatokra tekintettel:
Előfizetés, hozzáférési jog, licenc
· lejárati idő
· meglevő vagy új előfizetésről van szó
· ha eszközhöz kapcsolódik, akkor eszközök leltári száma, megnevezése


Hibajavítás, karbantartás esetén
· az eszköz leltári számát, megnevezését
· hibajelek felsorolása
Kérjük, előzetesen tájékozódjon a Beszerzési Igazgatóság honlapján, hogy az egyetem rendelkezik-e a szükséges javítási, karbantartási szolgáltatásokra szóló keretszerződéssel.
 





Adatmentés, adatrögzítés, digitalizálás, archiválás esetén kérjük, vegyék figyelembe:
- a Szegedi Tudományegyetem Informatikai Biztonsági Szabályzatát (IBSZ) és
- a 10/2021. (VII.02) sz. rektori-kancellári körlevelet az SZTE Informatikai Biztonsági Szabályzatának elfogadásáról, valamint az intézményi IT erőforrások és a Szegedi Tudományegyetem összegyetemi adatvagyonának használati szabályairól.
 

Telefon (készülék, előfizetés)
Az igénylésben kérjük, tüntessék fel a felhasználási célt, illetve ha meglevő eszközt kívánnak cserélni, akkor a cserélni kívánt gép műszaki paramétereit, valamint annak leltári számát tüntessék fel.
· Telefonvonal kiépítésének esetén:
· felhasználás helye
· Mobil előfizetés esetén
· felhasználó neve
· választott díjcsomag (havi előfizetési díj)
· Készülékek esetén
· analóg készülék kapcsán
· asztali vagy hordozható
· IP készülék esetén licenc vásárlása is szükséges
· mobilkészülék esetén a felhasználás célja
 

Toner, festékpatron
A tonerigénylésnél kérjük nézze meg a tendernyertes lista Kellékanyagok I. és a Kellékanyagok II. termékeit, válasszon onnan. Amennyiben a menüben feltüntetett eszközök között nem található a keresett toner, akkor „Egyéb” eszközként szükséges jelölni.
Az igénylésben tüntessék fel annak a gépnek a típusát és leltári számát, amelyhez a tonereket igénylik.
Továbbá kérjük, adják meg a mennyiséget a toner cikkszámát és a rendelt színt (B/C/M/Y vagy színes csomag) valamint azt, hogy eredeti vagy utángyártott tonert szeretnének igényelni.















Informatikai termékek beszerzésére az igénybenyújtás Modulon keresztül történik az alábbiak szerint:

A megújult, digitális eljárásrend értelmében informatikai beszerzési igény benyújtására a Moduloban található elektronikus űrlapokon keresztül van lehetőség. Ezeket az űrlapokat az a Modulo rendszerben Informatikai és Szolgáltatási Igazgatóság (ISZI) mappájában találjuk meg.

1. IT Eszközbeszerzés – Eszközök műszaki igény beadása 
2. IT Eszközbeszerzés – Igénylőlap 

Az igény benyújtása két lépésben történik:
· Az első, IT Eszközbeszerzés – Eszközök műszaki igény beadása nevű űrlap kitöltésével lehetőség nyílik az igényelni kívánt informatikai eszköz(ök) kiválasztására, valamint az eszközspecifikáció megadására. Általános elvárás, hogy az űrlapon a felmerült igény, az eszközzel ellátott feladat kerüljön bejelentésre a konkrét termék, típus vagy szállító helyett. Egy ilyen űrlapon több igényelni kívánt eszköz is feltüntethető egyszerre. Beadás után az űrlapot SZTE ISZI kollégái véleményezik, és vagy elfogadják vagy hiánypótlásra küldik vissza azt. Erről a felhasználót e-mailben értesíti a Modulo rendszere, így kapva naprakész visszajelzést az igény állapotáról. A hiánypótlásra visszaküldött műszaki űrlapot 30 napig lehet ismét benyújtani feltüntettek javaslatok alapján, ezután az űrlap automatikusan törlésre kerül, és új űrlap kitöltésére lesz szükség.
· Az elfogadott műszaki igény után az IT Eszközbeszerzés – Igénylőlap nevű űrlap kitöltése és beadása a következő lépés, ugyanis ezen az űrlapon kerül sor az igénylés általános és pénzügyi adatainak specifikálására. Kitöltése és beadása után az űrlap egy PDF-alapú igénylőlapot generál, melyet kinyomtatva, aláírva, lepecsételve, eredeti példányban szükséges eljuttatni az SZTE ISZI részére.













Szolgáltatások


Multifunkciós fénymásológépek javítása, karbantartása:
A SZTE szerződést kötött az alábbi márkákra bontva multifunkciós fénymásológépek eseti javítására/karbantartására.
Az alább felsorolt márkák mindegyikére Digitális Közbeszerzési Rendszeren DKR-es megrendelések eredményeként megkötött keret-szerződéssel rendelkezünk, a keretösszegek kimerüléséig. A keret-szerződések terhére az egységek saját hatáskörben megrendelhetik az egyes felmerülő javítási/karbantartási igényeiket, az adott márkákra vonatkozó hibabejelentő űrlap nyertes cég részére történő megküldésével, melyek az alábbi linken elérhetőek:
https://u-szeged.hu/gsz/nyomtatvanyok/aru-szolgaltatas
A nyertes cégek és elérhetőségük márkánként:
· Sharp: SHARP Electronic GmbH Magyarországi fióktelep, kapcsolattartó: Velő József, tel: +36-20/362-6067, email: jozsef.velo@sharp.eu
· Konica-Minolta: Profil copy Kft 6724 Szeged, Mars tér 15/b, kapcsolattartó: Ördög-Katona Henriette, tel: +36-62/477-584, email: szerviz@profilcopy.hu
· Canon: Exicom Informatikai Kereskedőház Kft 6729 Szeged, Szabadkai út 9/A, kapcsolattartó: Szloboda Zsombor, tel: +36-30/776-7001, email: szloboda.zsombor@exicominformatika.hu
· Ricoh: Danka Irodatechnikai Kft 1149 Budapest, Róna u. 120-122., kapcsolattartó: Agócs Gábor, tel: +36-20/934-9095, emai: bejelentes@danka.hu
· Xerox, Oki, HP, Epson, Samsung: Profil Copy Kft, 6724 Szeged, Mars tér 15/b, kapcsolattartó: Ördög-Katona Henriett, tel: +36-62/477-584, +36-30/689-4769, email: szerviz@profilcopy.hu




Nemzetközi utazásszervezés:
A SZTE a nemzetközi utazásszervezés és kapcsolódó szolgáltatások területén a központosított közbeszerzési rendszerhez önként csatlakozott intézmény, a KEF által a nemzetközi utazásszervezési szolgáltatások beszerzésére lefolytatott keretmegállapodásos központosított közbeszerzési eljárás alapján


	Tendernyertes utazãsi irodák megnevezése

	Weco Travel Kft.

	OTP Travel Kft.

	IBUSZ Utazási Irodák Kft.

	United 4 Bonafmi Bindair Kli.

	JET Travel Kft.



A fenti utazásszervezési irodák a központosított közbeszerzés tendernyertesei.
A nemzetközi utazásokhoz kapcsolódó szolgáltatások megrendelése a központosított közbeszerzési utaztatási portálon keresztül történik. 
A külföldi kiküldetésekkel kapcsolatos teljes körű ügyintézéssel bővebb információ a BI Nemzetközi Utazásszervezés honlapján található htto://www.u-szeged.hu/szteutazas. 
Az iroda további elérhetőségei: tel.: 62/544-380, Mobil telefon: 06-70/439-9218, e-mail: utazasszervezes@gmf.u-szeged.hu .



Mérlegek, súlyok, javítása, karbantartása, kalibrálása, mérőeszközök hitelesítése:
Redimpex Mérleg Kft 6724 Szeged, Textílgyári út 4. tel: +36-30/851-3995, 
email: merleg@redimpexmerleg.hu
A szolgáltatás megrendelése árajánlatkéréssel, saját hatáskörben történik.
Eseti javítás, karbantartás rezsióradíja: 2.500 Ft/óra
Analitikai mérleg kalibrálás díja egyszeri alkalommal 12.000 Ft/db
Labor mérlegek kalibrálás díja egyszeri alkalommal: 10.000 Ft/db



Hűtőszekrények, mélyhűtők, fagyasztók tisztítása, háztartási kisgépek, laboreszközök javítása, karbantartása:
KISHŰTŐ-2019 KONZORCIUM 6722 Szeged, Benczúr Gyula u. 62.   
email: antarktisz@vnet.hu; tel.: 62/540-365
A szolgáltatás megrendelése árajánlatkéréssel, saját hatáskörben történik.
Eseti javítás, karbantartás rezsióradíja: 7.500 Ft/óra




