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BEVEZETÉS
A 2005.évi CXXXIX. Törvény a felsőoktatásról rögzíti, hogy a felsőfokú képzésben résztvevő hallgató tanulmányait záróvizsgával fejezi be. A záróvizsgára bocsátás feltétele a 

szakdolgozat elkészítése és megvédése.

A szakdolgozatnak tükröznie kell, hogy a hallgató képes az önálló munkára, kellőképpen jártas a választott téma szakirodalmában, rendelkezik a témához kapcsolódó tudományterület alapvető ismereteivel, ismeri a tudományos tevékenységhez szükséges alapvető technikákat, és alkalmazni is tudja azokat a mérnöki feladatok megoldása során.

A karon készülő szakdolgozatok témájukban, tartalmukban a különböző szakokon belül is nagyon eltérők. Mivel azonban a szakdolgozatnak önálló munkának kell lennie, ezért irodalmi áttekintés, feldolgozás csak akkor fogadható el, ha a hallgató azt elemző módon, esetleg új megközelítésben, dolgozza fel, és saját következtetésekre jut. Cikkek, könyvrészletek, internetes lapok egyszerű összeollózása nem elfogadható.
A szakdolgozat terjedelme a témától, annak jellegétől is függ, ezzel kapcsolatban a témavezetővel kell egyeztetni.
Az itt közreadott tájékoztató abban kíván a hallgatóknak segítséget nyújtani, hogy a különböző szakdolgozatok külalakjukban is megfeleljenek a szabványban előírtaknak, és a lehetőségek határain belül minél egységesebbek legyenek, hozzájárulva ezzel is egy egységesebb intézményi, kari kép kialakításához.
1. A SZAKDOLGOZAT FELÉPÍTÉSE és terjedelme
A szakdolgozat terjedelme minimum 30 oldal, maximum 80 oldal, mellékletek nélkül.

A szakdolgozat az itt leírt sorrendben összeállított részekből áll:

· külső borító,
· címoldal,

· magyar és idegen nyelvű összefoglalások,

· tartalomjegyzék,

· bevezetés,

· fejezetek,

· irodalomjegyzék,

· köszönetnyilvánítás,

· mellékletek (ha vannak),

· nyilatkozat.

1.1. Címoldal (2, 3. sz. melléklet)

A címoldalnak tartalmaznia kell:

a szakdolgozat címét,

a szakdolgozó nevét,

az évfolyamot, szakot,

a témavezető nevét, beosztását.

a készítés évét
A szakok megnevezései:

élelmiszermérnök BSc
mezőgazdasági és élelmiszeripari gépészmérnök BSc
gépészmérnök BSc
gazdasági és vidékfejlesztési agrármérnök BSc 
műszaki menedzser BSc 
informatikus és szakigazgatási agrármérnök BSc

Magyar és idegen nyelvű összefoglalások (4. 5. 6. melléklet)

1.1.1. Rövid összefoglalók: (4. 5. melléklet)
Itt kell nagyon tömören összefoglalni, hogy mi a szakdolgozat témája, milyen kérdéseket szándékozott a hallgató vizsgálni, milyen vizsgálati módszereket alkalmazott és hogy milyen eredményeket ért el, illetve milyen fontos következtetésekre jutott. Az összefoglalók terjedelme maximum, 12-12 sor (a két összefoglalónak egy oldalra kell kerülnie).
A magyar nyelvű összefoglalás címe ÖSSZEFOGLALÁS. Az idegen nyelvű összefoglalás címe – ha az angol, német vagy francia nyelvű - ABSTRACT, ZUSAMMENFASSUNG, RESUME.

Az idegen nyelvű összefoglalás azon a nyelven íródjék, amelyből a hallgató a diploma megszerzéséhez szükséges nyelvvizsgával rendelkezik, illetve várhatóan rendelkezni fog. 
1.1.2. A 2 oldalas összefoglalás, SZINOPSZIS: (6. melléklet)
A záróvizsgán általában nincs lehetőség a dolgozatok részletes megtekintésére, ezért a dolgozat lényegét egy 1-2 oldalas összefoglalásban is el kell készíteni. Ezt tudják a vizsgabizottságok tagjai áttekinteni, értékelni. A SZINOPSZIST nem szabad a dolgozatba beköttetni, hanem a kész, beköttetett dolgozattal együtt csupán le kell adni az intézetekben. A Szinopszis betűmérete 12 pt.
1.2. Tartalomjegyzék 
A tartalomjegyzéket legutoljára készítjük el a szövegszerkesztővel, amikor a dolgozat szerkesztésével teljesen készen vagyunk.

1.3. Bevezetés

A Bevezetésben ki kell térni olyan kérdésekre, mint a témaválasztás indoklása, a téma előzményei, a célkitűzések. Rávilágíthatunk röviden arra, hogy a dolgozat egyes részei mit tartalmaznak stb. 

1.4. Fejezetek

A szakdolgozat további részét fejezetekre tagoljuk. Szükség esetén az egyes fejezetek alfejezetekre bonthatók. Minden fejezetnek és alfejezetnek címe van. A címeket decimális rendszerben sorszámozzuk.

Az alfejezetekre bontást akkor alkalmazzuk, ha azt a fejezet tartalma, terjedelme megkívánja. A pár soros alfejezetek nem indokoltak. Legfeljebb 3 szintű fejezetbontás alkalmazható.
Pl.: 1.2.1.
 A kitermelés meghatározásának módszerei
A fejezetek száma esetenként változó. Az utolsó fejezet minden esetben az ÖSSZEFOGLALÁS. Ebben a részben ismét röviden utalhatunk rá, hogy mi volt a munkánk, előzménye, célkitűzése, lényege, de hosszabban kell írni arról, hogy milyen eredményekre jutottunk, vagy milyen következtetések vonhatók le. Világosan utaljunk arra, hogy milyen önálló munkát végeztünk a szakdolgozat készítése során! Emeljük ki a fő eredményeket, következtetéseket és az esetleges javaslatokat!
A dolgozat jellege és témája határozza meg, hogy milyen fő fejezeteket alkalmazzunk. Az olyan dolgozatoknál, amelyekben valamilyen, az irodalmi feldolgozásra is épülő saját kísérletek eredményeiről számolunk be, ajánlatos következő fejezeteket alkalmazni:

BEVEZETÉS

IRODALMI ÁTTEKINTÉS

ANYAGOK ÉS MÓDSZEREK

EREDMÉNYEK (vagy: EREDMÉNYEK ÉS ÉRTÉKELÉSÜK)

ÖSSZEFOGLALÁS
Más jellegű dolgozatnál (irodalmi feldolgozás, gépészeti tervezés, fogyasztói szokások vizsgálata, stb.) a fejezetek szabadabban nevezhetők meg a téma szerint, ám ezzel kapcsolatban a témavezető véleményét mindig ki kell kérni. 
Az irodalom feldolgozásakor törekedni kell a téma hazai, de külföldi alapvető szakirodalmának feldolgozására is, azaz megfelelő számú irodalomra illik hivatkozni, amelyek között lehetőleg idegen nyelvű is legyen. Irodalmazást illetve diszkussziót (az eredmények megvitatását, összehasonlítását mások eredményeivel) is tartalmazó dolgozatok esetében BSc szinten legalább 10, illetve irodalmi áttekintéses téma esetén legalább 30 irodalmat kell feldolgozni. A megadott számok csak a tudományos, illetőleg szerkesztő-bizottsággal rendelkező folyóiratokra, valamint szakkönyvekre és tudományos konferencia kiadványban (Proceeding) megtalálható összefoglalókra vagy teljes terjedelmű közleményekre (nyomtatott vagy elektronikus formák is szóba jöhetnek) vonatkozik. Ezen felül természetesen meg kell adni és hivatkozni kell az egyéb, felhasznált forrásokat (ra) is, mint pl. a szabványok, jogszabályok, szóbeli közlések, internetes források, stb..
1.5. Irodalomjegyzék (7. melléklet)

Itt soroljuk fel azokat a szakirodalmakat, amelyeket a szakdolgozat készítése során elolvastunk, feldolgoztunk, és amelyekben szereplő eredményeket, megállapításokat a dolgozatunkban felhasználtunk. Csak olyan szakirodalmakat szerepeltessünk az irodalomjegyzékben, amikre a dolgozat szöveges részében hivatkozás is történik. És fordítva, minden egyes, az irodalomjegyzékben szereplő irodalomra a szövegben hivatkozni kell.
1.6. Köszönetnyilvánítás (8. melléklet)

A köszönetnyilvánítás egy gesztus mindazok felé, akik segítették a szakdolgozat elkészítését, éppen ezért nem illik elhagyni a dolgozat végéről. 

1.7. Mellékletek

Ennek a résznek a tartalma igen változatos lehet. Nem kötelező, hogy a szakdolgozatunk tartalmazzon mellékleteket. Technikai okok miatt itt helyezhetjük el pl. azokat a nagyméretű táblázatokat, ábrákat, amelyek csak fekvő helyzetben férnek el. Ide célszerű továbbá elhelyezni azokat a részletes adatokat, amelyek az eredmények, vagy a következtetések megértéséhez az olvasó számára nem feltétlenül szükségesek.
1.8. Nyilatkozat (9. melléklet)

Itt a hallgató aláírásával kijelenti, hogy a szakdolgozat a saját munkája. Plagizált dolgozat nem bocsátható védésre, viszont fegyelmi eljárást von maga után. Plágiumnak vagy plagizálásnak nevezik azt a cselekedetet, ha valaki egy másik ember (az eredeti szerző) munkáját saját publikált munkájában hivatkozás, forrás megjelölés és/vagy szerzői engedély nélkül felhasználja, azt sajátjaként tünteti fel, és ezzel az eredeti szerző jogait sérti.
Kémiai szerkezeti képletek, matematikai egyenletek szabadon letölthetők az internetről, ez ugyanis közkincs, nem esik szerzői jogi védelem alá. 

2. A SZAKDOLGOZAT KÜLALAKJÁRA VONATKOZÓ FORMAI ELŐÍRÁSOK.
Részletek:
2.1. Oldalbeállítás (papírméret A4)
Álló helyzetű,

Margók:

alsó, felső 2,5 cm,

jobb 2,5 cm,

bal 4 cm.

2.2. Oldalak számozása

Az oldalszámozás betűtípusa, mérete, formázása megegyezik a szövegével.
Elhelyezés: oldal tetejére (élőfej/fejléc),

Igazítás: középre,

Oldalszám az első oldalon nincs feltüntetve, a sorszámozást a tartalomjegyzék első oldalától kell kezdeni. 
2.3. Egyéb formai követelmények

A dolgozat szövegében az alapvető bekezdés stílus a Normál stílus. Ez a következőt jelenti:

Betűtípus: Times New Roman CE, 12 pt, normal. 

Bekezdés: igazítás sorkizárt,

vázlatszint szövegtörzs,

behúzás balról 0 cm

jobbról 0 cm,

típusa első sor

mértéke 1,25 cm,

térköz előtte 0 pt,

utána 0 pt,

sorköz 1,5 sor.

Ha egy egyébként Normál stílusú bekezdésben például valamely szövegrészt ki akarunk emelni, akkor félkövér dőlt betűket használunk. Ne használjunk kiemelést és aláhúzást együtt!
Megengedett az is, hogy a szövegen belül bizonyos bekezdéseket sorszámozással, felsorolás jelekkel lássunk el, ha azt a tartalom megkívánja. 

Például:

A szakdolgozatot bírálni fogják:
· Témavezető.
· Opponens.
· Más intézet tanárai.
· Záróvizsga Bizottság tagjai.
A fejezeteket a Word-ben gyárilag beállított címsorok célszerű módosításával lehet előírásszerűen formázni (a tartalomjegyzék automatikus generálása miatt). A követelmények:

címsor 1 (Times new roman, 12, Nagybetű, FÉLKÖVÉR)

Címsor 2 (Times new roman, 12, kisbetű, félkövér)

Címsor 3” (Times new roman, 12, kisbetű, félkövér, dőlt). 
Kerüljük a többsoros címsorokat és ügyeljünk arra, hogy ne legyen túl nagy a sortávolság a címsor és a következő sor között (a megadott 1,5-ös sortávolság legyen).
2.3.1. Táblázatok készítése:

A táblázatokat sorszámozzuk, a sorszámozás folyamatos az egész dolgozatban. Minden táblázatnak címe is van, ami arra utal, hogy milyen adatokat tartalmaz a táblázat.

A táblázatot az ablakhoz kell igazítani (táblázat, automatikus méretezés, automatikus méretezés az ablakhoz), illetve a laptükörnél lényegesen keskenyebb táblázat esetén a tartalomhoz és középre kell igazítani. Ne feledkezzünk meg a szegélyek, rácsok használatáról! Használhat ízlése szerinti rácsozatot, de az összes táblázat egyforma stílusban készüljön. A táblázatok sorszámát és címét a táblázat felett, középre igazítva kell elhelyezni. Az irodalomból származó táblázatok és ábrák forrását fel kell tüntetni. Pl.:
1. táblázat A különböző hőkezelési módok hatására bekövetkező szabad D-aminosav tartalom növekedés (%, nyers juhtej értéke = 100%). Forrás: Csanádi (2005)

	Aminosav
	Hőkezelés

	
	60C°15 min
	70C° 1 min
	80°C 1 min
	120°C 10 min

	D-aszparaginsav
	113,0
	110,2
	119,0
	132,6

	D-glutaminsav
	117,8
	149,9
	167,5
	201,9


A táblázathoz szükséges magyarázatot célszerű a táblázat alatt, kisebb betűmérettel megadni. Pl.:

2. táblázat Utóvizsgák száma az elmúlt 5 évben az MK-n. (nem valós adatok)
Forrás: Tanulmányi és Oktatásszervezési Osztály
	Vizsgált év
	Utóvizsgák száma (db)*

	2001
	201

	2002
	213

	2003
	256

	2004
	312

	2005
	52434356


   *: Összes utóvizsga, javító vizsgák nélkül.
A táblázat betűméretét, sortávolságát szükség esetén 10-es méretig csökkenteni lehet, azonban ügyelni kell, hogy olvasható maradjon. Az egymás alatti sorokban lévő számokat helyi érték szerint helyesen kell igazítani. Tizedes számok esetén azonos számú tizedest kell használni az egész táblázatban.
2.3.2. Ábrák készítése:

Az ábrákat sorszámozzuk, a sorszámozás folyamatos az egész dolgozatban. Minden ábrának címe is van. Ha az ábránk grafikont tartalmaz, akkor azt koordinátarendszerben kell ábrázolni, és fel kell tüntetni, hogy az egyes tengelyeken milyen mennyiségeket és milyen mértékegységben ábrázoltunk. Például ha a vízszintes tengelyen a másodpercekben mért időt ábrázoljuk, akkor a tengely alá, a jobb szélére azt írjuk, hogy: 
[image: image2.wmf][
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Az ábrákat középre kell igazítani, ettől csak indokolt esetben lehet eltérni. Az ábra sorszámát és címét az ábra alatt, szintén középre igazítva kell elhelyezni, és a forrást (ha van) itt is meg kell jelölni. Pl.:
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1. ábra A nyírófeszültség és a viszkozitás kapcsolata tej vizsgálata során. 

Beszúrt képek, képfájlok a legtöbb esetben szintén ábrának számítanak, azokat szintén számmal, címmel és forrásmegadással kell ellátni. 
Csak akkor használjunk színes ábrát, grafikont, stb., ha a dolgozat minden beadandó példányát színesben nyomtatjuk ki. Ellenkező esetben az ábra fekete-fehér verzióját tegyük be a dolgozatba. A formázásakor ilyen esetben lehetőség szerint a kitöltéshez ne a szürke szín árnyalatait használjuk, hanem állítsunk be jól látható, ritka mintázatokat. Pl.:
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2. ábra A nyers juhtej és egyes tejtermékek szabad D-aszparaginsav és D-glutaminsav tartalma (az összes szabad aszparaginsav ill. glutaminsav %-ában)
Ha olyan méretű ábráink, vagy táblázataink vannak, amelyek csak fekvő helyzetben férnek el, akkor (amennyiben a dolgozat megértését nem zavarja) azokat a mellékletekben célszerű szerepeltetni.

2.3.3. Képletek:
A képleteket sorszámozzuk, a sorszámozás folyamatos az egész dolgozatban. A képleteket középre igazítjuk, a sorszám jobb oldalra igazítva a jobb oldali margóhoz igazodjon.

A képletekben található betűjelek magyarázatát a képlet alatt meg kell adni. Ha a dolgozat sok, hasonló vagy meggyező betűjelet tartalmazó képletet tüntet fel, közös jelmagyarázat is készíthető (célszerű is így eljárni). A képletekben és egyébként a dolgozatban másutt is, az SI jelölésrendszert alkalmazzuk. Ettől akkor lehet eltérni, ha egységes, SI-től eltérő jelölést használ a szakma, a szakirodalom (pl. a Ball módszer esetén). Célszerű a különböző, esetleg eltérő kijelölést használó irodalmakból származó, egyes hivatkozott képleteknél a különböző betűjelöléseket egységesíteni.
2.3.4. Irodalomjegyzék:

Egy-egy szakdolgozati téma feldolgozásához szükséges szakirodalom alapvetően három részből tevődik össze:

1. A téma szakkönyvekben megjelent irodalma. 

2. A téma folyóiratokban megjelent szakirodalma.

3. A téma interneten megjelent szakirodalma.

Ezen kívül felhasználhatók pl. doktori disszertációk, mások szakdolgozatai, diplomamunkái, kutatási jelentések, jegyzetek, kéziratok, nyilvános vagy átadott cégadatok, gazdasági, műszaki stb. dokumentációk. Mérvadó szakértők, vállalati vezetők szóbeli közlései.

Fontos, hogy a hallgató, a szakirodalom feldolgozása és bemutatása során mindhárom alapvető szakirodalmi csoportot használja. Hiányosság és a dolgozat értékét csökkenti, - esetleg a szakdolgozatvédésre bocsátásának megtagadását vonhatja maga után - ha a szakdolgozó a szükséges irodalmazást elégtelen színvonalon végzi el (lásd 7. oldal). Nem lehet szakdolgozatot csak és kizárólag internetes források alapján megírni. A szabály alól kivételt képez, ha a szakdolgozat témája valamely kifejezetten internetes téma. A szakdolgozatok bizonyos szintű tudományos cselekmények, ezért az internetes irodalmazásnál vegyük figyelembe, hogy elsősorban mérvadó (tudományos és/vagy megalapozott) forrásokból származó információk fogadhatók el, mint irodalom pl. FAO/WHO adatbázis, közlés, IUFOST, EFFOST, KSH, kutatóintézetek közlési közvélemény-kutatók közlései. Kivételt képez az az eset, ha kifejezetten olyan források szükségesek, amelyek nem tudományos eredetűek, stb.. Pl. a férfiak barkácsolási szenvedélyének vizsgálata során feltalált cikkek (Ezermester folyóirat), vagy pl. a táplálkozással kapcsolatos tévhitek, közkeletű vélekedések, vagy éppen tévedések (nem szakmai lapok, bulvárlapok, blogok, email-ek, stb.).
Minden szakmának megvannak az alapkönyvei és szakfolyóiratai. A szakdolgozónak a dolgozat megírása során ezeket is használnia kell. Ebből következően, mint fontos felhasznált forrásokat, fel is kell tüntetnie az irodalomjegyzékben. A témavezetőtől, konzulenstől lehet segítséget kérni az irodalmi forrásokkal kapcsolatban.

Minden irodalmat külön bekezdésbe írunk. Bármennyi szerzője is volt az irodalomnak, itt azok mindegyikét ki kell írni. Ügyeljünk arra, hogy a folyóirat, könyv, konferencia, Konferencia összefoglaló, Proceeding megnevezését dőlt betűvel írjuk és a forrás oldalszámát is megadjuk!
A dolgozat végén elhelyezett Irodalomjegyzékben a második sortól 1 cm-es behúzást alkalmazunk (lásd a példákat).

Egy magyar szerző magyar nyelvű folyóiratban megjelent magyar nyelvű cikke
Osman P. (1991): Kockázati tőke a vállalkozás finanszírozásában, Marketing és menedzsment 30(6), 21-24.

Egy magyar szerző magyar folyóiratban megjelent idegen nyelvű cikke
Horváth-Almássy K. (1995): Herstellung und Untersuchung ballastsoffreicher Transformarten aus einigen Getreideprodukten, Tudományos közlemények 5. 125-132. 

Egy magyar szerző külföldi folyóiratban megjelent idegen nyelvű cikke
Huhn E. (1987): The exact likelihood function of an autoregressive-moving average process, Foundation of Control Engineering 12(3), 131-141. 

Magyar nyelvű könyv
Szentpéteri Sz. (1980): Gazdasági döntések bizonytalanság esetén, Közgazdasági és Jogi Könyvkiadó, Budapest 123-134. 

Idegen nyelvű könyv
Baker C.G.J. (1997): Industrial Drying of Foods, Chapman ( Hall, New York 345-348. (közös kiadásnál az összes kiadót fel kell tüntetni)
Szóbeli közlés

Előfordul, hogy a téma elismert képviselőjével folytatott beszélgetés szolgál forrásul. Ebben az esetben erre is lehet hivatkozni.

Szakály S. (2005): Szóbeli közlés

Hivatkozás az internetre

Az irodalomjegyzékben az internetről származó irodalomra úgy kell hivatkozni, hogy az ellenőrizhető, visszakereshető legyen, Ezért a kérdéses lap teljes címét meg kell adni (nem elég az induló lap). Ugyancsak meg kell adni a megtekintés dátumát is. 
Pl.: 

http://www.fao.org/statistics/yearbook/vol_1_1/pdf/b01.pdf (2006.11.23.)
Amennyiben tudományos folyóiratokból származó és gyűjtő adatbázisban (pl. Science Direct) található cikkre hivatkozunk, mindenképpen a cikk eredeti megjelenési adatait és a gyűjtő adatbázis nevét adjuk meg, nem pedig az esetleg több soros webhely címet. Ettől csak akkor térjünk el, ha az eredeti forrás nem fellelhető. Friss közlemények, főként a még csak interneten publikált esetén az ún. DOI számot is megadjuk.
Pl. a: 

http://www.sciencedirect.om.hu/science?_ob=ArticleURL&_udi=B6T8J-4JDMTHF-4&_user=875668&_coverDate=03%2F31%2F2007&_alid=494358034&_rdoc=1&_fmt=full&_orig=search&_cdi=5088&_sort=d&_docanchor=&view=c&_acct=C000046981&_version=1&_urlVersion=0&_userid=875668&md5=c117c402d680a2497bead912fd9febcf 
internet cím helyett a következőképpen adjuk meg a forrást:

Pappa E.C., Kandarakis I, Mallatou H. (2007): Effect of different types of milks and cultures on the rheological characteristics of Teleme cheese,  Journal of Food Engineering, 79.(1) 143-149. Science Direct, (DOI/234576/2012)
formában adjuk meg az irodalmat.
A szövegben történő hivatkozáskor nincs értelme hosszú internetcímeket és pontos dátumot beírni, ezért ott csak a kezdőlapot és az évszámot adjuk meg. Pl.: (http://jds.fass.org/, 2006).
A cikknek/könyvnek több szerzője van
Darvasi E., Kekedy-Nagy I. (2009): Red pepper powder colour measurement by using an
integrating sphere and digital processing. Studia Universitatis babes-bolyai chemia  54 (3),  49-59
A szerzőnek több azonos évben megjelent műve szerepel az irodalomjegyzékben
Tóth G. (1999a)

Tóth G. (l999b)

Tóth G. (1999c)

2.3.5. Szabványok az irodalomjegyzékben

A magyar, vagy nemzetközi szabványokra történő hivatkozás elkerülhetetlen, amikor az alapján végzett saját vizsgálatok eredményéről számolunk be a dolgozatban. A szabványokat ilyenkor az irodalomjegyzékben is fel kell tüntetni. 

Pl.:
MSZ 279-4:1987 Élelmiszerek fémtartalmának meghatározása, Réztartalom meghatározása

2.3.6. Irodalomra hivatkozás a szövegben

Mivel a szakdolgozat tudományos munkának számít, fontos elvárás a felhasznált források (könyvek, folyóiratcikkek és internetes források, stb.,) hivatkozással történő bemutatása, azaz az ún. szövegközi hivatkozás használata. A hivatkozások megléte a szakdolgozat elfogadásának alapfeltételét képezi. Amennyiben a szakdolgozat szövegközti hivatkozások nélkül, illetve elégtelen színvonalú irodalmazással (lásd 7. oldal), esetleg anélkül kerül beadásra, a záróvizsgára való bocsátást a témavezető megtagadhatja, súlyos elégtelenség esetén köteles megtagadni.

Szövegben történő hivatkozáskor a szerző/k családnevét és a mű évszámát írjuk ki, pl.: Solymos (1999). Két vagy három szerző esetén a szerzők közé vesszőt kell tenni. Ha a hivatkozott műnek háromnál több szerzője van, akkor csak az első szerző nevét tüntetjük fel, és utána az et al. rövidítést írjuk (az „és mások„ latin megfelelőjének a rövidítése). Például: (Szabó et al., 1998).

Bemutatjuk, hogy a szakdolgozat fejezeteiben hogyan idézhetünk az irodalomjegyzékben szereplő irodalmakból. 

Szó szerinti idézés
Ilyenkor szó szerint idézünk az illető műből, és ez esetben az idézett szöveget idézőjelek közé kell tenni. Például:

A gyakorlati tárolhatósági idő a Nemzetközi Hűtési Intézet (IIR) megfogalmazása szerint. „Az az idő, amikor az érzékszervi bírálóknak legalább 1/3-a a vizsgálati minta tulajdonságát az eredetitől eltérőnek tekinti.” (ide kerülhet az esetleg még szükséges, pontosító hivatkozás).
Kerüljük a fölösleges idézést! Alapvető meghatározásokat, régóta bizonyított tudományos eredmények egy bizonyos megfogalmazását, jogszabályi részleteket, idézhetünk. Kötelező elkerülni az irodalmi forrás hosszabb szövegének idézését. pl. fél, egy, két oldalas „beollózását”! Ez alapvető hiba és szintén a dolgozat elutasításához vezet. 
Tartalmi idézés
Tartalmi idézésről akkor van szó, ha saját szavainkkal írunk arról, amit az illető műben olvastunk. Erre kell törekedni! Például:

Ismeretes, hogy az instant jellegű termékek előállításánál a blansírozásnak nincs jelentős szerepe (Szabó és Tóth , 2000).

Értékelő idézés

Egy részterület irodalmának feldolgozása akkor a legértékesebb, ha azt elolvasott információkat értékelő módon foglaljuk össze. Ilyenkor gyakran úgy hivatkozunk az információ forrására, hogy azt belefogalmazzuk a szövegbe. Ebben az esetben nem a szerző nevét, hanem az irodalom évszámát kell zárójelbe tenni.
Pl.:
Kovács (1998) eredményei azt sugallják, hogy az élelmiszerbiztonság legfontosabb pillére az üzemi higiéné, míg Nagy (2000) és Szabó (2001) megállapításai arra hívják fel a figyelmet, hogy a „farm-to-fork” szemlélet kezelheti csak megfelelően a problémát.
2.3.7. Köszönetnyilvánítás

Az irodalomjegyzéket követően gépeljük a köszönetnyilvánítást.
2.3.8. Nyilatkozat

A nyilatkozat kötelező szövege a 8. sz. mellékletben található. Semmi más teendő nincs, csak kéken fogó golyóstollal és feltétlenül saját kezűleg alá kell írni.

3. A SZAKDOLGOZAT BEADÁSA

A szakdolgozat beadásának határidejét minden évben a kari naptár rögzíti.
A szakdolgozatot két nyomtatott példányban (minimum az egyik fekete kemény kötésű és arany betűs feliratú legyen) abban az intézetben kell leadni, ahol a szakdolgozat témakiírása történt. A szakdolgozatot egy példányban, CD lemezen ( Ennek meg kell egyeznie a nyomtatott példánnyal)  is be kell adni!
Az első, kemény kötésű példányhoz a beadáskor mellékelni kell (nem bekötve) egy példányban a dolgozat témakiíró lapját,  – a dolgozat címének és a készítő hallgató nevének feltüntetésével – a témavezető nyilatkozatát a beadhatóságról, valamint egy két oldalas, magyar nyelvű szinopszist, (összefoglalást) ami a szakdolgozat áttekintése, vázlatos összefoglalása. A szinopszis tartalmazza a szakdolgozat címét és készítőjének nevét is. Formai követelményei megegyeznek a dolgozatra vonatkozókkal. A szinopszist a szakdolgozat készítője a végén kézjegyével (aláírásával) lássa el.
4. A SZAKDOLGOZAT BÍRÁLATA

Az opponensek az alábbi segédlet segítségével végzik opponensi tevékenységüket:

SEGÉDLET AZ OPPONENSEK  A RÉSZÉRE A „SZAKDOLGOZATI BÍRÁLATI LAP” KITÖLTÉSÉHEZ

	1. 
	A szakdolgozat koncepciója, téma célok kijelölése, szerkezete
	(0-5 pont)

	
	Jó minősítés illeti meg azt a dolgozatot, melynek a vizsgált témája aktuális, jól behatárolt, a dolgozat helyesen jelöli ki az elemzés elérendő szakmai hipotéziseit, céljait, szakmailag helyes és logikus a felépítése, szerkezete. A minősítésnél célszerű differenciálni aszerint, hogy a téma ismert, nagyrészt megoldott kérdés feldolgozása, reprodukálása-e, illetve megoldásra vagy továbbfejlesztésre váró érdemi vizsgálat-e. Gyengének minősítendő az a dolgozat, melynél nem helyes, vitatható a téma lehatárolása, melynek nem világosak a céljai, a szerkezete nem kellően logikusan felépített.

	2. 
	A vizsgált probléma elméleti, szakmai megalapozása, a szakirodalom feldolgozása
	(0-10 pont)

	
	A szakdolgozat magas pontszámot érdemel, amennyiben a választott téma kifejtésében, a saját eredmények kidolgozásában helyesen épít a szakterület elméleti ismereteire, elfogadott modelljeire, bizonyítja azok ismeretét, helyesen, kritikai szemlélettel, használja fel azokat a témaköri saját elemzések megalapozásában, a problémák, vizsgálati módszerek meghatározásában. A jó minősítés előfeltétele, hogy ismerje és használja fel a témához tartozó legfontosabb hazai szakirodalmat. A legmagasabb pontszám akkor adható, ha a legfontosabb külföldi szakirodalom is bemutatásra kerül, azt kellően feldolgozza és véleményezi. Gyengének minősül a szakirodalom feldolgozása, ha nem tűnik ki az irodalom felhasználása.

	3. 
	Alkalmazott elemzési vizsgálati módszerek
	(0-10 pont)

	
	Magas pontszámot ér, ha a tanult összefüggéseket magas színvonalon, célirányosan, ugyanakkor a gyakorlat igényeit messzemenően figyelembe véve alkalmazza. Kedvezően értékelendő, ha a téma jellegének megfelelő, komoly felkészültséget, begyakorlást igénylő metodikát alkalmaz. Kiemelkedő értékű, ha ismert módszereket saját elgondolás alapján továbbfejleszt. A céltudatosan használt kutatási, vizsgálati eredmények növelik a dolgozat értékét. Tervezési feladatok esetén szükséges mellékelni a témához kapcsolódó műszaki rajzot. Mérési eredmények, adatok értékelése során a kiváló minősítéshez elvárás a matematikai statisztikai módszerek alkalmazása.

	4. 
	A szakdolgozat eredményei, teljesség, eredetiség, gyakorlati alkalmazhatóság
	(0-20 pont)

	
	Magas pontszámmal kell elismerni, ha a dolgozatban a megállapítások és eredmények újak, újszerűek. Külön érdem, ha az eredményeket a tudományág igényeinek, színvonalának megfelelő módszerekkel, szakirodalmi adatokkal összehasonlítva helyesen értékeli. Ugyancsak magas pontszámot ér, ha önálló munkával elért eredményeket közöl, amelyekkel elméleti vagy gyakorlati szempontból vitatja, vagy megerősíti az irodalmi adatokat. Gyenge minősítésű ilyen szempontból az a dolgozat, amelynek nincs, vagy alig van önálló következtetése, szakmai javaslata.

	5. 
	Alakiság, stílus, nyelvezet
	(0-5pont)

	
	A minősítésnél előnyben kell részesíteni azokat a dolgozatokat, amelyeknek stílusa szakszerű, gördülékeny, az irodalmi hivatkozások helyesek, az irodalomjegyzék, a címek és alcímek pontosak, az ábrák és táblázatok jól áttekinthetőek, világosak, a rájuk való hivatkozás pontos. Csak minimális pontszám adható abban az esetben, ha kifogásolható a stílus, az irodalmi hivatkozás hiányos, az ábrák és táblázatok cím nélküliek, sok a kijavítatlan gépelési hiba, stb.


A dolgozatra adandó érdemjegy kiszámítása

	
	0-24 pont
	
	(1) elégtelen

	
	25-29 pont
	
	(2) elégséges

	
	30-34 pont
	
	(3) közepes

	
	35-42 pont
	
	(4) jó

	
	43-50 pont
	
	(5) jeles


SZAKDOLGOZATI BÍRÁLATI LAP

A szakdolgozó neve:……………………………….………………………………….……..…

A szakdolgozat címe:……….……….………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………...
Az opponens neve:………….………………………………………...………
	BÍRÁLATI SZEMPONTOK SZERINTI SZÖVEGES ÉRTÉKELÉS
	PONTSZÁM

	1. A szakdolgozat koncepciója, téma célok kijelölése, szerkezete (0-5pont)


	

	2. A vizsgált probléma elméleti, szakmai megalapozása, a szakirodalom feldolgozása (0-10 pont)


	

	3. Alkalmazott elemzési vizsgálati módszerek (0-10 pont)


	

	4. A szakdolgozat eredményei, teljesség, eredetiség, gyakorlati alkalmazhatóság (0-20 pont)


	

	5. Alakiság, stílus, nyelvezet (0-5 pont)


	

	Összes pont
	

	A pontszám alapján elért érdemjegy
	


A bíráló összbenyomása  a dolgozatról:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Javaslat a hallgató részére felteendő kérdésekre:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
20………………………. 








………………………

Aláírás

5. mellékletek





1. melléklet
SZAKDOLGOZAT

Nagyküküllői Radomír
2012. 

2. melléklet: A címlap

A SZAKDOLGOZAT CÍME (16 pt, félkövér, dőlt, nagybetűs, középre zárt)

SZAKDOLGOZAT (16 pt, dőlt, nagybetűs, középre zárt)

Szerző Neve (12 pt, félkövér, dőlt, középre zárt)

IV. évfolyamos élelmiszermérnök (12 pt, dőlt, középre zárt)

hallgató (12 pt, dőlt, középre zárt)

Témavezető: (12 pt, dőlt, középre zárt)
A témavezető neve (12 pt, félkövér, dőlt, középre zárt)

a témavezető beosztása (12 pt, dőlt, középre zárt)

SZEGED (14 pt, félkövér, dőlt, nagybetűs, középre zárt)

2012. (14 pt, félkövér, dőlt, nagybetűs, középre zárt)

[image: image5.png]



ÉLETEM FŐ MŰVE

SZAKDOLGOZAT

Kiss Aladár

IV. évfolyamos élelmiszermérnök

hallgató

Témavezető:

Hasznos Kázmér

főiskolai adjunktus

SZEGED

2012.

4. melléklet: A rövid összefoglalók
ÖSSZEFOGLALÁS
(14 pt, félk., dőlt, nagyb., középre, utána 6 pt, sork. 1,5)

Legfeljebb 12 sornyi Normál stílusú bekezdések. A bcmncbm bmx bmícbmnícb míncbmcbmícbmí ncbm n fdsau fiue fuguifg fuíisf fustgfugsif sdufg fsdu

ÖSSZEFOGLALÁS 

(megfelelő nyelven, PL. abstract, 14 pt, félk., dőlt, nagyb., középre, utána 6 pt, sork. 1,5)
Legfeljebb 12 sornyi Normál stílusú bekezdések a választott idegen nyelven. A bcmncbm bmx bmícbmnícb míncbmcbmícbmí ncbm n fdsau fiue fuguifg fuíisf fustgfugsif sdufg fsdu

5. melléklet: Példa a rövid összefoglalókra
ÖSSZEFOGLALÁS
(14 pt, félk., dőlt, nagyb., középre, utána 6 pt, sork. 1,5)

A Ricotta savósajt gyártása országszerte növekszik, így a feldolgozó üzemek számára meghatározó szempont, hogy adott mennyiségű alapanyagból mennyi piacra szánt készterméket tudnak előállítani. A Ricotta gyártása során a savófehérjét részben savanyított savó, vagy savak hozzáadásával, majd hevítéssel elválasztják a savótól. Munkám során a Cserpes Sajtműhelyben vizsgáltam azokat a tényezőket, amelyek a kitermelési százalékot befolyásolják. Az előhűtés hőmérséklete, az adagolt ecetsav mennyisége és a savó fehérjetartalma voltak a legfontosabb tényezők, amik a savóból kinyerhető alvadék mennyiségét meghatározták. Ezen paraméterek helyes alkalmazásával, növelni tudtuk az alapanyagból előállítható Ricotta mennyiségét, és optimális üzemi technológiát lehetett megvalósítani.
ABSTRACT

The production of Ricotta whey cheese is rising throughout the country, it is decisive way for the processing plants that given quantum of basic commodity how much product can they produce for market. In the course of manufacturing Ricotta cheese, whey protein has been separated from partly-soured whey or added acid and than by warming up. During my experiment I analysed those factors, which affects the yield. The pre-cooling temperature, the amount of the added vinegary acid and the protein content of whey were the most important agents that determinate the amount of the curd from whey. Using these parameters well we could increase the quantity of Ricotta cheese from raw material and could achieve an optimal technology.

6. melléklet: A kétoldalas összefoglalás, Szinopszis
Ez ennek a dolgozatnak a címe

Ez meg itt a szerző neve
SZINOPSZIS
(14 pt, félk., dőlt, nagyb., középre, utána 6 pt, sork. 1,5)

Asjfl fha lfkhlk afhlk ahflhl fhlahf lahf lahflhsa lfhhaslfkh fh lashflashf lahflh fahsa ffhlaks hfafskh alfiz aoifz fzas zfaizf zfpisz hfhsafph afha fphafhap

hfiasfih aifh hfpashf hfpahsf

Faojv n9uetjrá tjgpiwutv tgsvn.xdkvn.xhnb.xc,nb girt guájbxkbnxé 9uretsjgxcjvxcnvkéxdnfglrdgh 9rugpo jgd jgfdjgé nér gdmg gmfd-g gm-m

Gkhdlkgh gsfkvu ritjtgs.xv.xcnvlxncv.cyngbn roi i vmnvljcbvjbvjcybgbv bjvbcjlvbxljb jvbcjlvbjybylbuev lbvxjvhxovgxycvbcyvbxyljcbv jbvcjvcljxv lvhxcovbxcvbxejvbxeljvbxljcbvjxb ljbeljbv.

Anv pf uh uhs hso éogizé oirz éo8zré odvéod iésoudfz éosdfz éosdfz éosfz séofzs éofzsdéof zsdéofz fzsdéofu zsdéfouz séofzsé odfsp9df 69sfd6p9 6fdp98  éofzéds ofzsdéo fzsdéozf és dofz séofzsdéo fzsd   fzsdéofz éofádz. Stb………, 1- 2 oldal.







………………………









aláírás

7. melléklet: Irodalomjegyzék
Irodalomjegyzék
(14 pt, félk., dőlt, nagyb., középre, utána 6 pt, sork. 1,5)

Baker C.G.J. (1997): Industrial Drying of Foods, Chapman ( Hall, New York 345-348. (közös kiadásnál az összes kiadót fel kell tüntetni)

Darvasi E., Kekedy-Nagy I. (2009): Red pepper powder colour measurement by using an
integrating sphere and digital processing. Studia Universitatis Babes-Bolyai Chemia  54(3),  49-59
Horváth-Almássy K. (1995): Herstellung und Untersuchung ballastsoffreicher Transformarten aus einigen Getreideprodukten, Tudományos közlemények 5. 125-132. 

Huhn E. (1987): The exact likelihood function of an autoregressive-moving average process, Foundation of Control Engineering 12(3), 131-141. 
MSZ 279-4:1987 Élelmiszerek fémtartalmának meghatározása, Réztartalom meghatározása
Osman P. (1991): Kockázati tőke a vállalkozás finanszírozásában, Marketing és menedzsment 30(6), 21-24.

Szentpéteri Sz. (1980): Gazdasági döntések bizonytalanság esetén, Közgazdasági és Jogi Könyvkiadó, Budapest 123-134. 

Pappa E.C., Kandarakis I, Mallatou H. (2007): Effect of different types of milks and cultures on the rheological characteristics of Teleme cheese, Journal of Food Engineering, 79. 1. 143-149. Science Direct, (DOI/234576/2012)
Tóth A. (1999a)

Tóth A. (l999b)

Tóth A. (1999c)


8. melléklet: Köszönetnyilvánítás
Köszönetnyilvánítás
(14 pt, félk., dőlt, nagyb., középre, utána 6 pt, sork. 1,5)

Köszönetemet fejezem ki mindazoknak, akiknek a segítségével idáig eljuthattam, és azoknak, akik mindvégig mellettem álltak. Elsősorban köszönöm konzulensemnek, Kiss Gergőnek valamint Hasznos Kázmér témavezetőmnek a hasznos útmutatásokat és építő jellegű kritikáikat. Köszönettel tartozom a családomnak és közvetlen környezetemnek, akik rengeteg türelmet tanúsítottak velem szemben és tanácsaikkal segítettek szakdolgozatom elkészítésében.
9. melléklet: Nyilatkozat
NYILATKOZAT

(14 pt, félk., dőlt, nagyb., középre, utána 6 pt, sork. 1,5)

Kijelentem, hogy a szakdolgozat saját munkám, minden felhasznált forrásmunkát az irodalomjegyzékben megneveztem. 

Szeged, 20…hó     nap. 

……………………………...

aláírás

3. melléklet: Példa a címlapra
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