A szakdolgozatok, diplomamunkak és szakmai gyakorlati beszamolok
titkositasi eljarasarol és kezelésiikre vonatkozo specialis szabalyokrol
$z010

SZTE MK SZABALYZAT

.
A Szegedi Tudomanyegyetem Mérnoki Kara- tiszteletben tartva a piacgazdasag szerepléinek
a mukodéstikkel kapcsolatos adatok, egyéb informaciok titokban tartasa iranti jogos igényét -
a Szakdolgozatokhoz ¢és diplomamunkdkhoz adatot szolgéltatd jogi személyek ¢és
maganszemélyek személyhez és szellemi alkotasokhoz fiiz6d6 jogai torvényi védelmének
biztositasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Jelen szabalyzat az SZTE Iratkezelési Szabdlyzatanak ¢és Adatvédelmi Szabalyzatanak,
valamint a Mérnoki Kar Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak kiegészitése, roviditése a
tovabbiakban: MK Titkositasi Szabalyzat.

A szabalyzatot a Mérnoki Kar Tanacsa a 2012. december 18-1 tilésén a 46/2012/13. (X11.18.)
KT szamu hatarozataval elfogadta, hatalyba lépett 2012. december19-én.

Az lzleti titok védelme a mai magyar jogrendben elsésorban a Polgari
Torvénykonyvrél szolo 1959. évi IV. torvény (Ptk.) és a tisztességtelen piaci
magatartds ¢és versenykorlatozds tilalmardl szolo 1996. évi LVIL torvény
(Versenytorvény) szabalyain keresztiil valosul meg.

A Ptk. 81. § (1) szerint Személyhez fiiz6d6 jogokat sért, aki a levéltitkot megsérti,
tovabba, aki a magéntitok vagy Tlzleti titok birtokdba jut, és azt jogosulatlanul
nyilvanossagra hozza vagy azzal egyéb modon visszaél.

(2) Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsoldodd minden olyan tény,
informacio, megoldds vagy adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek
altal torténd megszerzése vagy felhasznaldsa a jogosult — ide nem értve a magyar
allamot — jogszerli pénziigyi, gazdasdgi vagy piaci érdekeit sértené vagy
veszélyeztetné, ¢és amelynek titokban tartasa érdekében a jogosult a sziikséges
intézkedéseket megtette.

Versenytorvény 4. § (1) Tilos iizleti titkot tisztességtelen mddon megszerezni vagy
felhasznalni, valamint jogosulatlanul massal k6z6Ini vagy nyilvanossagra hozni.

(2) Uzleti titok tisztességtelen modon valdé megszerzésének mindsiil az is, ha az iizleti
titkot a jogosult hozzajarulasa nélkiil, a vele - a titok megszerzése idején vagy azt
megelézéen - bizalmi viszonyban vagy izleti kapcsolatban 4ll6 személy
kozremiikddésével szerezték meg.

(3) E torvény alkalmazasaban

a) uzleti titok fogalma alatt a Ptk. 81. § (2) bekezdésében meghatarozott fogalmat kell
értenti;

b) bizalmi viszony kiilonésen a munkaviszony, a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony és a tagsagi viszony;,

¢) tizleti kapcsolat az tizletk6tést megel6z6 tajékoztatas, targyalas, ajanlattétel akkor is,
ha azt nem kdveti szerz6déskotés.



A torvényi védelem a szellemi alkotdsokhoz f{iz6d6 jogokra is kiterjed.

Ptk. 86. § (1) A szellemi alkotas a térvény védelme alatt all.

(2) A védelmet - e torvény rendelkezésein kiviil - az alkotdsok meghatarozott fajtaira,
valamint egyes rokon tevékenységekre a szerzoi, az iparjogvédelmi (a szabadalmi, a
védjegy-, eredetmegjelolés-, szarmazasjelzés- ¢és mintaoltalom), valamint a
hangfelvételek eldallitoit védo jogszabalyok hatdrozzak meg.

(3) A torvény védi azokat a szellemi alkotdsokat is, amelyekrdl a kiilon jogszabalyok
nem rendelkeznek, de amelyek tarsadalmilag széles korben felhasznalhatok és még
kozkincesé nem valtak.

(4) A személyeket védelem illeti meg a vagyoni értékii gazdasagi, miiszaki ¢€s
szervezési ismereteik €s tapasztalataik tekintetében is. A védelmi id6 kezdetét és
tartamat jogszabaly hatdrozza meg.

87. § (1) Akinek szellemi alkotashoz fiiz6d6 jogat megsértik - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott védelmen kiviil - a személyhez fiiz0d6 jogok megsértése esetén
iranyadoé polgéari jogi igényeket tdmaszthatja.

(2) A kiilon jogszabalyok hatdlya ala nem tartozé szellemi alkotasokat és a személyek
vagyoni értékli gazdasagi, miiszaki, szervezési ismereteit és tapasztalatait érintd
védelem korében a jogosult azt is kovetelheti, hogy az eredményeit elsajatitdé vagy
felhasznal6 személy részeltesse 6t az elért vagyoni eredményben.

1. Jelen szabalyzat hatalya , azokra a szakdolgozatokra, diplomamunkakra és szakmai
gyakorlati beszamolokra (tovabbiakban egyiittesen: titkositott dolgozat, beszamold) terjed
ki, amelyek tartalma tekintetében a hallgatoval szemben titoktartasi kotelezettséget kotottek
ki, és amelyet a hallgat6 a titoktartast kérd félt6l szarmazo6 igazolassal hitelt érdemlden
bizonyit.

2. A szabalyzat a titkositott dolgozat, beszdmold bizalmas kezelésének és zart védési
eljarasban torténé megvédésének, illetve eldadasanak, valamint a megdrzésének
(tovabbiakban egyiittesen: titkositasa) szabalyait tartalmazza.

3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a titkositott dolgozat készitdjére, a titkosnak
mindsitett adatot, informéciot atadd személyre, a titkositott dolgozat témavezetdjére, a
zarovizsga bizottsagok tagjaira illetve az intézeti védésen résztvevO bizottsagi tagokra,
szakmai gyakorlati beszamolon résztvevokre, a titkositott dolgozat opponensére valamint a
Mérnoki Kar minden olyan alkalmazottjara, aki munkakori kotelezettségébdl adoddan a
titkositott dolgozatot atveszi, tarolja, tovabbitja, megorzi (tovabbiakban egyiittesen: kezeli).

1.
Titkositasi eljaras

1. A dolgozat titkositasara iranyul6 eljaras a hallgaté kérelmére indul, akinek a titoktartast
kér6tél szarmazo igazolassal hitelt érdemléen bizonyitania kell, hogy 6t - a dolgozat
elkészitése, vagy a szakmai gyakorlat soran birtokéba jutott adatok, informaciok tekintetében
- titoktartasra kotelezték.

2. Titokgazda az a természetes személy, jogi személy és jogi személyiség nélkiili gazdasagi
tarsasag, aki a titkositott dolgozat készitdjének, vagy a szakmai gyakorlaton résztvevo



hallgatonak olyan adatokat, informaciokat ad at a dolgozat/ beszamol6 sikeres elkészitéséhez,
melyeknek a nyilvanossagra hozatala — a sajat megitélése szerint — jogszerii pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné.

3. A hallgatd a Mérnoki Kar dékanjanak cimzett kérelem (1. sz. melléklet) és a titokgazdatol
szarmaz6 meghatarozott tartalmu igazolas (2. sz. melléklet) benyujtasaval kérheti a dolgozat
titkositasat a végs6 beadasi hatarid6 el6tt legkésébb 30 nappal.

Amennyiben a mérnoki Kar dékanja helyt ad a kérelemnek, kiadasra keriil a Titkositasi
Zaradék (3.sz. melléklet).

4. A Titkositasi Zaradék kiadasara a Kar dékanja jogosult, melyet a dolgozat témavezetdje, a
Tanulmanyi Osztaly Kijelolt igazgatasi tligyintézéje és az érintett Intézet titkarsagi
alkalmazottja is ellat kézjegyével, arra vonatkozdan, hogy a dolgozat titkositasardl tudomast
szereztek és a dolgozat tekintetében a tovabbiakban a jelen szabalyzat rendelkezései szerint
fognak eljarni.

A Titkositasi Zaradékot 3 eredeti példanyban kell kiadni, melyb6l 2 példanyt a hallgatd kap
meg ¢s egy példany irattarozasra keriil.

5. A Mérnoki Kar a titkositott dolgozatot - szigortian bizalmas iratként - specialis szabalyokat
alkalmazva kezeli és tarolja, vigyazva arra, hogy az abban foglalt informacié ne keriiljon
illetéktelenek altal torténd megszerzésre vagy felhasznalasra.

6. A Tanulmanyi Osztaly a titkositott dolgozatokrol sorszammal, datummal ellatott naprakész
nyilvantartast vezet. (4. sz. melléklet)

7. A titkossa mindsités a titokgazda altal az igazolasban megjelolt id6tartamra szol, mely
jelenthet hatarozatlan id6tartamot is.

8. A titkositasi zaradék 1 eredeti példanyat a dolgozat bdrkotésli példanyaba, masolati
példanyat pedig a spiralozott kotésti példanyaba —elsé oldalként - kell a hallgatonak
bekottetni.

A Titkositasi Zaradék scannelt valtozatat a beadandd CD-re is ra kell tolteni és a titkositas
tényét a Titkositasi Zaradék szamanak megjelolésével a lemezen és a boriton is fel kell
tiintetni.

9. A titkositott dolgozat 2 db nyomtatott példanya tekintetében az intézeti titkarsag vezetdje
az atvételt kovetden gondoskodik a biztonsagos tarolasrol és lezart boritékokban torténd
mihamarabbi tovabbitasarol. Az elektronikus adathordozon (CD) benyujtott példanyat lezart
boritékban, zart helyen 6rzi a védés/ zardvizsga idOpontjaig.

10. Az intézetek a titkositott dolgozatokrol nyilvantartast (5. sz. mellélet) vezetnek, melyen
fel kell tiintetni az atvétel €s a tovabbitas idOpont;jat.

11.Az intézeti titkarsagvezetd a borkotésii példanyt lezart boritékban atadja a témavezetének,
akinek gondoskodnia kell rola, hogy a titkositott dolgozathoz a védésig senki ne férjen hozza.
A témavezet6 haladéktalanul megsemmisiti a titkositott dolgozat addig elektronikusan és
papiralapon hozzékertilt tervezeteit.



12. Az intézeti titkarsag vezetdje a dolgozat spiralozott példanyat a titoktartasi nyilatkozat (6.
sz. melléklet) 2 példanyaval és az opponalasra felkérd levéllel megkiildi az opponensnek.
Az opponens az errdl szo6l6 tajékoztatas alapjan a Titoktartasi Nyilatkozat egy alairt példanyat
a titkositott dolgozattal egyiitt visszakiildi.
Az opponens titoktartdsi nyilatkozatdt az intézeti titkdrsdg vezetdje az intézeti
nyilvantartdshoz mellékeli.

V.
A titkositott dolgozat védési eljarasa /Zart védési eljaras/

1.A Titkositott szakdolgozat védésére 6nallo védési eljaras, a titkositott diplomamunka
védésére a zarovizsga keretében keriil sor. A titkositott dolgozatok védésén — mindkét esetben
— a hallgaton kiviil csak a bizottsag tagjai, a jegyzokonyvvezetd illetve a témavezetd vehet
részt, akik a jegyzokonyv mellékletét képezo Titoktartasi Mellékletet (7. sz. melléklet) alairva
kotelezettséget vallalnak a titoktartdsra.

2. A titkositott szakmai gyakorlati beszamol6 megtartdsa soran csak az intézet érintett oktatoi
vehetnek részt, akik a 7. sz. mellékletben szerepld ivet alairva kotelezettséget vallalnak a
titoktartasra.

V.
A titkositott dolgozatok védés utani kezelése

1.A védést kdvetden az intézet titkarsagvezetdje a titkositott dolgozat mindharom példanyat
(2 nyomtatott+ a CD), minden, a titkositas targyaban keletkezett irattal, nyilatkozattal egyiitt
atad Tanulmanyi Osztaly kijelolt ligyintézdjének.

2. Amennyiben a hallgat6 a védést kovetd 15 napon beliil nem veszi at a titkositott dolgozat
spirdlozott példanyat, a Tanulmanyi Osztalynak meg kell semmisitenie azt.

3. A borkotésti példanyt és a CD-t lezart boritékban az irattari kezelésbe vett iratokra
vonatkoz6 szabalyok szerint Ol zarhatd, szaraz helyiségben, tlizallo, zarhato
pancélszekrényben kell elhelyezni.

A titkositott dolgozatot és a CD-t tartalmazé boritékokon fel kell tiintetni titkositas tényét,
idejét, sorszamat, valamint a titkositds id6tartamat.

VI.
A titkositas feloldasa

1.A titkositast, a dékan jovahagyasaval fel kell oldani a titokgazda altal kiallitott igazolasban
meghatarozott id6 lejartaval.

2. A titkositas feloldasat a titoktartasi kotelezettség lejarta eldtt a titokgazda vagy jogutodja
megkeresése alapjan a dékan rendeli el.

3. A hataridé lejarta elott — az ok és a cél megjelolésével — Kar is kérelmezheti a titokgazdanal
a titkositas feloldasat, illetve a titkositott dolgozatba vald betekintést, ha ahhoz jogos érdeke
fizodik.

4.A titkositott dolgozat betekintésre tortént kiadasanak tényét, idépontjat, a betekintd
személyét a titkositott dolgozatok nyilvantartasaban fel kell tiintetni.



5. A Tanulmanyi Osztaly kijelolt ligyintézdje a titkositas feloldasat kovetéen a titkositott
dolgozatokrol készitett nyilvantartasban (7. sz. melléklet) feltiinteti a titkositas feloldasanak
tényét, melyet ravezet a dolgozatba kotott titkositasi zaradékra és a CD-re is.

6. A titkositds feloldasat kovetéen az SZTE Mémdki Kar az SZTE Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kezeli a dolgozatot, oly médon, mint a tobbi,
titkositassal nem érintett dolgozatot.



1. sz. melléklet

Kérelem
Tisztelt Dékan Ur!
Alulirott.........oooviiii (név) (szil. hely, 1d6: .................. )
................................ szakos hallgato kérem az altalam
BIKESZItEtt. ... cimi szakdolgozat/

diplomadolgozat/ szakmai gyakorlati beszamolé — a Szegedi Tudomanyegyetem Mérnoki
Karanak Titkositasi Szabalyzata szerinti — titkositasat és annak .............. id6tartamu titkos
kezelését, tekintettel arra, hogy a dolgozatomhoz adatot, informacidt szolgaltatd
............................. (név, cégnév) a birtokomba keriilt informacidkra vonatkozoan

titoktartasra kotelezett, melyrdl szol6 igazolast jelen kérelmemhez mellékelem.

Szeged, 2013.

Tisztelettel,

(hallgato6 neve)



2. sz. melléklet

lgazolas
Alulirott.........cooooiiiiiiiiii, (Mév) mint @ .. (cégnév)
képviseletére jogosult személy igazolom, hogy ..., (név)
................................................... szakos hallgato a

......................................... ciml szakdolgozat/ diplomadolgozat elkészitése/ szakmai

gyakorlata soran birtokdba jutott — a tarsasag altal titkosnak mindsitett — adatok, informacidk

tekintetében..................... id6tartamra vonatkozdan titoktartdsi megallapodast kotott
cégiinkkel.
2013.

/cégszerli alairas/



3. sz. melléklet

TITKOSITASI ZARADEK

A Szegedi Tudomanyegyetem Mérnoki Kar

cimu szakdolgozatat/ diploma dolgozatat /szakmai gyakorlati
beszamolojat

,,.SZIGORUAN BIZALMAS”

anyagnak mindsiti és a Szegedi Tudomanyegyetem Meérnoéki Karanak
Titkositasi Szabalyzataban foglaltak betartasaval kezeli.

A titkos mindésités hatarozatlan idére/....... -ig szO0l, visszamindsitésére a
titokgazda keérésére a Szegedi Tudomanyegyetem Mérnoki Kar dékanja
jogosult.

A fentiek szerint titkositott dolgozat 2 db nyomtatott és 1db elektronikus
adathordozon (CD-n) tarolt példanyban készilt.
A szakdolgozat teljes terjedelme 40(+/-5) oldalbédl, és 1 db mellékletbdl all.

Elosztasi jegyzék:
1. szamu példany (CD): SZTE Mérnoki Kar Tanulmanyi Osztaly
2. szamu példany: (1 db nyomtatott): SZTE Mérndki Kar Tanulmanyi

Osztaly
3. szamu példany: (1 db nyomtatott): ............coceeiiiniii. hallgato

A szakdolgozat a visszamindsitésig nem sokszorosithato, a dolgozatba valo
betekintésre - a titokgazda elézetes hozzajarulasaval - a Szegedi
Tudomanyegyetem Mérndki Kar dékanja adhat engedélyt.
Szeged, 2012.
/Prof. Dr. Véha Antal/
egyetemi tanar, dékan
Tudomasul vettem: ...l témavezetd

........................... Tanulmanyi Osztaly ig. igyintézé

........................... Intézeti titkarsagvezetd



4. sz. melléklet

Nyilvantartas a titkositott dolgozatokrol

Sorszam,
atvétel
id6épontja

Hallgato neve,
szakjanak
megnevezese

A dolgozat
cime

A
Titkositasi
Zaradék
szama

Betekintés
idépontja,
személye

A Titkositas
1d6tartama




5. sz. melléklet

Intézeti nyilvantartas a titkositott dolgozatokrol

Sorszam,
atvétel
id6pontja

Hallgato6 neve,
szakjanak
megnevezese

A
dolgozat
cime

A
Titkositasi
Zaradék
szama

Tovébbitas
idépontja
témavezetonek,
opponensnek

Atadas
idépontja a
Tanulményi
Osztalynak




6. sz. melléklet

Titoktartasi Nyilatkozat

Alulirott mint = TP nevuy,
...................................... szakos hallgaté altal megirt titkositott
szakdolgozat/diplomamunka opponense kotelezettséget vallalok, hogy az
opponalas soran tudomasomra jutott tényeket, adatokat egyéb informaciokat
sajat céljaimra nem hasznalom fel, és semmilyen médon nem hozom azokat

harmadik személy tudomasara.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a Titkositasi
Zaradékban megjelolt idétartam egésze alatt fennall, feltéve, hogy a titkositas
feloldasara hamarabb nem kertl sor.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a titoktartasi koételezettség megszegése
esetén a Polgari Toérvénykényvben meghatarozott jogkoévetkezmények
alkalmazhatéak velem szemben.

2013.

/alairas/



7. sz. melléklet

A zart védési eljarasa zarovizsga/ szakdolgozat védésrol késziilt jegyzokonyvhoz tartozo

Titoktartasi Melléklet

A zart veédeési eljarasban résztvevd bizottsag tagjaként alairasommal
kotelezettséget vallalok, hogy a......cocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieea, nevi
....................................... szakos hallgato
....................................................... cimu szakdolgozata/ diplomamunkaja
tekintetében - a zart védési eljaras soran - tudomasomra jutott tényeket,
adatokat, informaciokat sajat céljaimra nem hasznalom fel, és semmilyen
modon nem hozom azokat harmadik személy tudomasara.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a Titkositasi
Zaradékban megjelolt idétartam egésze alatt fennall, feltéve, hogy a titkositas
feloldasara hamarabb nem kertil sor.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a

Polgari Torvénykoényvben meghatarozott jogkévetkezmények alkalmazhatoak
velem szemben.

Szeged, 2013.

Név Munkahely, beosztas Alairas







